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Niniejszy dokument okresla ramowe zasady, zakres i warunki uczestnictwa w szkoleniach realizowanych
w ramach zamowienia na zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleh specjalistycznych w regionach na
terenie powiatow Mazowsza. Projekt wspoffinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013
oraz ze srodkow budzetu wojewddztwa mazowieckiego.

Szkolenia realizowane sg na zlecenie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych (zwanej dalej
Zamawiajgcym) a organizowane i prowadzone przez firme PM Group LAAX Sp. z o0.0. Sp.k. z siedzibg
w Biatymstoku (15-281), ul. Legionowa 28/101 (zwang dalej Organizatorem).

Rekrutacje na szkolenia prowadzi Organizator.

Szkolenia skierowane sa do potencjalnych Beneficjentéw RPO WM oraz do Beneficjentéw realizujgcych juz
projekty wspoffinansowane z RPO WM 2007-2013. Grupe docelowg stanowig wobec tego:

- przedstawiciele osob prawnych, zaréwno z sektora finanséw publicznych, jak i z sektora prywatnego;

- osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza,

- mtodziez szkolna wchodzaca na rynek pracy,

- beneficjenci realizujgcy projekty wspoéffinansowane z RPO WM 2007- 2013.

Udziat w szkoleniu jest dobrowolny i bezptatny.

Szkolenia bedg sie odbywaé w czasie okreslonym przez Organizatora, wg informacji zamieszczonej na
stronie internetowej www.mazowia.eu w zaktadce SZKOLENIA.

Kazde szkolenie trwa 1 dzieh zgodnie z programem szkolenia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Szkolenia bedg sie odbywac¢ w dni robocze z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Jedna grupa szkoleniowa moze liczy¢ od min.30 do max.60 osob.

. Jedna osoba moze braé¢ udziat tylko w jednym szkoleniu.
. W przypadku duzego zainteresowania danym szkoleniem Organizator zastrzega sobie prawo do

zakwalifikowania maksymalnie 2 0os6b reprezentujgcych dany podmiot.

. O uczestnictwie w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
. Organizator zapewni uczestnikom szkolenia:

- nieodptatny udziat w zajeciach,

- przeprowadzenie szkolenia przez doswiadczonych ekspertéw,

- materiaty szkoleniowe,

- catodzienne wyzywienie.

Wszelkie pozostate koszty, np. koszty dojazdu na miejsce szkolenia, ewentualne koszty noclegéw,
pokrywajg uczestnicy we wiasnym zakresie.

Etapy rekrutaciji:

1) Rekrutacja rozpoczyna sie z chwilg umieszczenia na stronie internetowej www.mazowia.eu zaktadce
+SZKOLENIA"- RPO WM informacji o szkoleniu, zawierajgcej w szczegolnosci: tytut szkolenia, termin,
lokalizacje, dane trenera, program szkolenia, ankiete zgtoszeniowg, regulamin rekrutaciji.

2) Dokumenty zgtoszeniowe na szkolenia dostepne sg na stronie internetowej: www.mazowia.eu.

3) Organizator przyjmuje zgtoszenia uczestnikow na szkolenia w postaci prawidtowo wypetnionej ankiety
zgtoszeniowej (wszystkie rubryki) wytgcznie drogg elektroniczng wystanej na adres e-mail:
szkoleniaregionalne@mazowia.eu.

4) Podstawe do zakwalifikowania pracownika stanowi uzupetniona poprawnie ankieta zgtoszeniowa;

5) Wszystkie osoby, ktére przeslg do Organizatora ankiete zgtoszeniowa, otrzymaja:

a) automatyczng wiadomos¢ zwrotng informujaca, ze wiadomos¢ zostata dostarczona,

b) informacje elektroniczng (na wskazany w ankiecie adres e-mail) lub telefoniczng o zakwalifikowaniu na
szkolenie w terminie do 4 dni roboczych wraz z podaniem miejsca szkolenia (jezeli termin przestania
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ankiety zgtoszeniowej nie pozwala zachowa¢ wskazanego terminu, potwierdzenie o zakwalifikowaniu na
szkolenie zostanie wystane najpdzniej w przeddzien szkolenia),

c) w przypadku niezakwalifikowania na szkolenie, informacje o niezakwalifikowaniu na szkolenie wraz z

podaniem przyczyny.

6) Osoby biorgce udziat w szkoleniu w zastgpstwie innego pracownika firmyl/instytucji przedktadajg
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podpisane Os$wiadczenie dla osoby uczestniczacej w szkoleniu w zastepstwie, ktore jest dotgczane do
listy obecnosci na szkoleniu.
Wszystkie osoby, ktdre skierujg do Organizatora zapytanie zwigzane z rekrutacja, otrzymajg odpowiedz
do 2 dni roboczych.
Osoba zakwalifikowana do udziatu w szkoleniu jest zobowigzana do potwierdzenia udziatu w szkoleniu
poprzez wystanie do 2 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia maila potwierdzajgcego udziat
w szkoleniu na adres szkoleniaregionalne@mazowia.eu lub telefonicznie.
Informacje o rezygnacji ze szkolenia nalezy przesta¢ do Organizatora drogg mailowg na adres
szkoleniaregionalne@mazowia.eu w terminie najpdzniej 3 dni przed rozpoczgciem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze szkolenia Organizator na miejsce osoby, ktdéra zrezygnowata zakwalifikuje
kolejng osobe, ktdra przestata poprawnie wypetniong ankiete zgtoszeniows.
W przypadku zmiany terminu lub miejsca szkolenia Organizator poinformuje uczestnikow szkolenia o
zaistniatych zmianach drogg elektroniczng lub telefonicznie.
Organizator zapewnia osobe odpowiedzialng za potwierdzenie poprawnosci pozyskiwanej dokumentacji
rekrutacyjnej.
Organizator podejmuje ostateczng decyzje w sprawach kwalifikacji uczestnikéw na szkolenia bez srodkow
odwotawczych od decyzji.
Organizator zastrzega prawo do zmiany niniejszego regulaminu, zachowujgac zgodnos$¢ z umowg
podpisang miedzy Zamawiajgcym a Organizatorem.
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