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UWAGI OGOLNE:

1. Pola zaznaczone kolorem ciemnoniebieskim sg polami automatycznie wypetnianymi przez system
informatyczny (pobierane z profilu Wnioskodawcy).

2. Pola zaznaczone kolorem zoéttym sg polami automatycznie wypetnianymi przez system
informatyczny (pobierane z profilu konkursu).

3. Pola zaznaczone kolorem szarym sg polami wypetnianymi przez Wnioskodawce.

4. Po kazdorazowym wprowadzeniu do wniosku o dofinansowanie zapisu bez walidacji,
Whnioskodawca musi zapisa¢ wprowadzony zapis w przestrzeni roboczej.

Czes¢ A — Informacja o Projekcie
Al Numer i nazwa Osi Priorytetowej RPO WM 2014 - 2020
Pole wypetniane automatycznie z profilu konkursu.

A1.1 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony
Pole wypeiniane automatycznie z profilu konkursu.

A2 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej RPO WM 2014 - 2020
Pole wypetniane automatycznie z profilu konkursu.

A2.1 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Osi Priorytetowej RPO WM 2014 - 2020
Pole wypetniane automatycznie z profilu konkursu.

A3 Tytul projektu

Nalezy wpisa¢ tytut projektu (do 250 znakoéw, uwzgledniajgc spacje i znaki interpunkcyjne). Tytut
powinien identyfikowa¢ projekt, a jednoczesnie nie powiela¢ tytutu innych projektéw realizowanych
przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji, powinien zawiera¢ w tytule: przedmiot,
lokalizacje oraz etap, tak aby w sposob syntetyczny odnosit sie do jego istoty np.: Modernizacja drogi
wojewddzkiej nr xxx na odcinku yyy - zzz.

A4 Nazwa Wnioskodawcy
Pole wypetniane automatycznie z profilu Wnioskodawcy.

A5 Krétki opis projektu

Pole wymagalne. Pole tekstowe (mozliwo$¢ wprowadzenia do 2000 znakéw).

Opis musi w jednoznaczny sposéb zidentyfikowaé przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzglednié¢
ogolne zatozenia projektu. Powinien zawiera¢ krétka, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie
zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegoinych dziatan. Wnioskodawca powinien
uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma). Ponadto w opisie
nalezy przedstawi¢ czynnosci juz podjete przez Wnioskodawce, np.: zawarcie umowy z wykonawcg
oraz posiadane pozwolenie na budowe lub wskazane daty ztozenia wniosku na wydanie pozwolenia na
budowe.

Uwaga:
W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych.

A6 Planowany okres realizacji projektu

A6.1 — A6.2 Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu oraz rok,
miesigc i dzien zakonczenia planowanej realizacji inwestycji.



Planowany okres realizacji projektu powinien by¢ zgodny z okresem ponoszenia wydatkow
w montazu finansowym. Okres ten powinien pozostawac¢ jednocze$nie w zgodzie z SZOOP RPO WM
2014-2020 oraz Zasadami kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach RPO WM 2014-2020.
W przypadku projektéow podlegajgcych pomocy publicznej okres realizacji projektu wynika¢ bedzie z
odpowiednich rozporzgdzeh pomocowych.

Uwaga:

Walidacja pél A6.1 i A6.2 zgodnie z mozliwoscig wyboru okresu realizacji projektu w ramach RPO WM
2014 - 2020: w przypadku wpisania roku nizszego niz 2014: wyswietla sie tekst: Wpisana
za niska wartos¢. W przypadku wpisania roku wyzszego niz 2023, wyswietla sie tekst: Wpisana
za wysoka wartosc.

Pole funkcjonalnie jest powigzane z pozycjg E1 (wskazniki produktu) oraz E2 (wskazniki rezultatu) oraz
z czescig E (Szczegodtowy budzet projektu).

PRZYKLAD:

Po wyborze w polu A6.1 oraz A6.2 okresu realizacji projektu (np. 01.0.1.2014-31.12.2017) bedzie
istniata mozliwos¢ wpisania wskaznikdéw produktu tylko i wytgcznie ww. horyzoncie czasowym zas w
przypadku wskaznika rezultatu maksymalnie rok po zakohczeniu realizacji projektu.

W przypadku czesci E (Szczegotowy budzet projektu) mozliwe bedzie wypetienie pol odpowiednio w
latach zdefiniowanych w polach A6.1 oraz A6.2.

A7 Wartos¢ ogétem
Pole wypetniane automatycznie na podstawie danych wskazanych przez Whnioskodawce w czesci E
(Szczegotowy budzet projektu).

Whnioskodawca wskazuje catkowita wartos¢ projektu dla ktérego rejestrowany jest wniosek o
dofinansowanie, obejmujgcg wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Pole numeryczne, wymagalne,
domysinie uzupetnione wartoscig 0,00.

Uwaga:
Warto$¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera.

A8 Wydatki kwalifikowalne /zi/
Pole wypetniane automatycznie na podstawie danych wskazanych przez Wnioskodawce w czesci E
(Szczegotowy budzet projektu).

Whnioskodawca wskazuje wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu dla ktérego
wprowadzany jest wniosek o dofinansowanie. Pole numeryczne, wymagalne, domysinie uzupetnione
wartoscig 0,00.

A9 Wnioskowane dofinansowanie /zt/

Pole wypetniane automatycznie na podstawie danych wskazanych przez Wnioskodawce w czesci E
(Szczegotowy budzet projektu)

Whnioskodawca wprowadza kwote wsparcia, o ktére ubiega sie wnioskodawca. Pole numeryczne,
wymagalne, domyslnie uzupetnione wartoscig 0,00.

A10 Wktad UE /z¥/
Pole wypetniane automatycznie na podstawie danych wskazanych przez Wnioskodawce w czesci E
(Szczegotowy budzet projektu)

All % dofinansowania



System automatycznie zlicza procent dofinansowania na podstawie danych wprowadzonych w polach:
Whioskowane dofinansowanie i Wydatki kwalifikowalne.

Uwaga:

Warto$¢ w polu liczona jest nastepujgco: wartosé z pola Wnioskowane dofinansowanie podzielona
przez kwote podang w polu Wydatki kwalifikowalne, a iloraz powyzszych wartosci powinien by¢
pomnozony przez 100%.

A12 Pomoc de minimis

Al12.1 Wysokos¢ udzielonej pomocy de minimis w przeciggu ostatnich trzech lat w EURO.
Whnioskodawca wpisuje warto$¢ na podstawie Zaswiadczenh o otrzymanej pomocy de minimis wyrazone;j
w EURO.

A12.2 Suma de minimis (dofinansowanie).

Wartos¢ uzupetniana przez Wnioskodawce na podstawie warto$ci pomocy de minimis wynikajgcej z
wypetianego wniosku o dofinansowanie przeliczana z PLN na EURO kursem wskazanym w
Regulaminie Konkursu. Uwaga: Pole wypetniane tylko wtedy, gdy wartos¢ pomocy de minimis w
budzecie projektu dotyczy Whnioskodawcy jako odbiorcy pomocy. Nie dotyczy sytuacji, kiedy
Whioskodawca petni jedynie role operatora pomocy de minimis.

Al12.3 Suma de minimis

Pole stanowi sume pdl: A12.1i A12.2. Pole pomocnicze stuzgce do oceny otrzymanej wartosci pomocy
de minimis.

A13 Rodzaj projektu

Pole wypetniane automatycznie z profilu konkursu.

A14 Partnerstwo publiczno-prywatne.

Pole wymagalne (do wyboru opcja TAK/NIE). JeSli projekt dla ktérego jest rejestrowany wniosek o
dofinansowanie jest w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego Wnioskodawca powinien zaznaczyé
TAK, jesli projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego Wnioskodawca
winien zaznaczy¢ pole NIE.

A15 Powigzanie ze strategiami.

Pole wymagalne. Wnioskodawca wypetnia pole, wskazujgc odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy
wyboru.

Whnioskodawca ma mozliwo$¢ wyboru sposréd nastepujacych wartosci:
e Brak powigzania (jest to warto$¢ domysina),

e Strategia UE Morza Battyckiego.

A16 Pole uzupetniane przez Wnioskodawce (jesli dotyczy) recznie poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci z dostepnej listy rozwijalne;j:

e projekty realizowane w formule RIT



e projekty realizowane w formule ZIT

e projekty realizowane w ramach wigzki projektow

Al17 Whnioskodawca wskazuje czy w ramach projektu dla ktorego ztozono wniosek o
dofinansowanie bedzie udzielana pomoc publiczna i jej rodzaj. Pole wymagalne, uzupetniane
przez Wnioskodawce recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z dostepnej listy
rozwijalnej wielokrotnego wyboru:

e Bez pomocy publicznej (warto$¢ domysina),

e Pomoc publiczna,
e Pomoc de minimis.

Istnieje mozliwos¢ tgczenia wartosci domysinej z innymi pozycjami dostepnymi na liscie.

Uwaga:

Wybor wartosci innej niz bez pomocy publicznej determinuje ksztait karty umowy o dofinansowanie —
widoczne dla Wnioskodawcy stajg sie dodatkowe pola finansowe umozliwiajgce przypisanie kwot na
formularzu wtasciwym czesciom projektu:

o  Wartos$¢ ogotem,

¢  Whydatki kwalifikowalne,
¢ Dofinansowanie,

e Wkiad UE,

o \Wktad wtasny.

A18 Pole wymagalne, typu checkbox. Uzupetniane przez Wnioskodawce warto$ciami:
zaznaczony/niezaznaczony.

Jezeli projekt jest realizowany w formule projektu wiodgcego to Wnioskodawca powinien wybrac
warto$¢ zaznaczony.

A19 Pole aktywne przy wybraniu wartosci w polu A18 wartosci: TAK lub NIE. Dla wartosci TAK:
pole uzupetnianie nr SL z koiicowka "-GP"; dla wartosci NIE: wnioskodawca wpisuje recznie nr
projektu wiodacego z koncéwka "=GP". Rozwigzanie tymczasowe do momentu doprecyzowania
opisu polaw Instrukcjach do SL.

A20 Pole wymagalne (do wyboru opcja TAK/NIE). Jesli projekt dla ktérego jest rejestrowany wniosek o
dofinansowanie jest realizowany w formule partnerstwa przez Partnera Wiodgcego oraz przynajmniej
jednego partnera, na zasadach Scistej wspétpracy i wspoélnego budzetu projektu Wnioskodawca
powinien zaznaczy¢ TAK, Jedli projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa Wnioskodawca winien
zaznaczy¢ pole NIE.

W przypadku zakreslenia ,,TAK” nalezy uzupemic¢ pole A20.1 (Projekt partnerski — schemat)

A21 Pole wymagalne (do wyboru opcja TAK/NIE). Jesli projekt dla ktérego jest rejestrowany wniosek o
dofinansowanie jest realizowany w oparciu o instrumenty finansowe Whnioskodawca powinien
zaznaczy¢ TAK. W przeciwnym wypadku nalezy wybra¢ pole NIE.



A22 Wnioskodawca z listy rozwijalnej okresla czy projekt dla ktérego wnioskowane jest dofinansowanie
jest duzym projektem (w rozumieniu art. 100 rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013). Pole
wymagalne. Uzupetniane przez Wnioskodawce recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z
dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru:

e Nie (jest to wartos¢ domysina),

e Tak.

Czes¢é B - Informacje o Wnioskodawcy

Niniejsza cze$¢ stuzy identyfikacji podmiotu, ktéry jest strong umowy o dofinansowywanie realizaciji
projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), Partneréw (jesli dotyczy) oraz Jednostek
Realizujgcych Projekt (jesli dotyczy).

Do kategorii Wnioskodawcéw zalicza sie tylko grupe podmiotow, ktora zostata wyszczegdlniona
w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetéow RPO WM 2014-2020 dla dziatania w ramach ktérego aplikuje
Whnioskodawca.

B1 Wyliczenie wielkosci przedsiebiorstwa

Przez przedsiebiorstwo zalezne nalezy rozumie¢ przedsiebiorstwo partnerskie lub powigzane zgodnie
z definicjg zawartg w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 651/2014. Wyliczenie wielkosci
przedsigbiorstwa powinno opiera¢ sie o wskazang powyzej podstawe prawna.

B1.1 Forma prawna

Pole wymagalne. Uzytkownik w momencie ustawienia kursora w polu aktywuje pole. Lista wartosci
zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskow, ankiet i
zaswiadczen, oraz szczegotowych warunkow i trybu wspoétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi
organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z
dnia 20 sierpnia 1999 r. z pézn.zm.).

W przypadku spotki cywilnej, w przedmiotowym polu powinien znalez¢ sie zapis, np.: Spétka
cywilna prowadzgca dziatalno§¢é w oparciu o umowe zawarta na podstawie KC —
mikroprzedsiebiorstwo.

Rodzaje formy prawnej

Szukaj

Nazwa formy prawnej
organy wtadzy, administracji rzadowe;j
organy kontroli panstwowej i ochrony panstwa
wspolnoty samorzagdowe
sady i trybunaty
Skarb Panstwa
europejskie zgrupowania intereséw gospodarczy
spotki partnerskie - mikroprzedsiebiorstwo
spotki partnerskie - mate przedsiebiorstwo
spotki partnerskie - srednie przedsiebiorstwo
spotki partnerskie - duze przedsiebiorstwo



Wybierz Anuluj

System w oddzielnym oknie zaprezentuje liste z nazwami formy prawnej zgodng z rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizaciji
rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczegbtowych warunkéw i trybu wspodtdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20
sierpnia 1999 r. z pézn. zm.).

Uzytkownik wskazuje odpowiednig wartos¢ i wybiera przycisk Wybierz. Uzytkownik moze anulowaé
wybieranie rodzaju formy prawne korzystajgc z funkcji Anuluj.

Uzytkownik ma mozliwos¢ odszukania formy prawnej wpisujgc odpowiednig nazwe w polu Szukaj

Szukajl
i potwierdzajac zamiar wyszukania wartosci korzystajgc z
= =
1y [ =]

funkciji Filtruj *, aby wyczyscié filtr Uzytkownik wbiera funkcje Wyczy$¢ filtr , ktéra pojawia
sie w przypadku nafozonego filtra na liste. Uzytownik moze réwniez przeglada¢ liste form prawnych
przechodzac przez kazdg strone listy, moze réwniez zwiekszy¢ ilos¢ wyswietlanych wartosci na stronie
przez zmiane liczby wierszy w polu Pokaz [liczba] wierszy (dostepne wartosci — 10, 20, 50 i 100)

B1.2 Forma wiasnosci

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy forme prawng odpowiednig dla Beneficjenta (zgodng z dokumentami
statutowymi/rejestrowymi).

Lista warto$ci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw
wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczeg6towych warunkéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki
publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administraciji
publicznej (Dz. U. z dnia 20 sierpnia 1999 r. z pbézn.zm.).

Rodzaje formy prawnej
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Szukaj

Nazwa formy wlasnosci
Skarb panstwa
Panstwowe osoby prawne
Jednostki samorzadu terytorialnego
Krajowe osoby fizyczne
Pozostate krajowe jednostki prywatne
Osoby zagraniczne

Wybierz Anuluj



System w oddzielnym oknie zaprezentuje liste z nazwami formy wtasno$ci zgodng z rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizaciji
rejestru podmiotdw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczegbtowych warunkéw i trybu wspodtdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20
sierpnia 1999 r. z pdézn.zm.).

Uzytkownik wskazuje odpowiednig wartos¢ i wybiera przycisk Wybierz. Uzytkownik moze anulowaé
wybieranie rodzaju formy wtasnosci korzystajgc z funkcji Anulu;.

Uzytkownik ma mozliwo$é odszukania formy wiasnosci wpisujgc odpowiednig nazwe w polu Szukaj

Szukajl
i potwierdzajgc zamiar wyszukania wartosci korzystajgc z

=y b=
funkcji Filtruj o , aby wyczyscic filtr Uzytkownik wbiera funkcje Wyczys¢ filtr e . Uzytownik moze
réwniez przeglgdac liste form wlasnos$ci przechodzac przez kazda strone listy, moze réwniez zwiekszy¢
ilos¢ wyswietlanych wartosci na stronie przez zmiane liczby wierszy w polu Pokaz [liczba] wierszy
(dostepne wartosci — 10, 20, 50 i 100)

B1.3 Przedsiebiorstwo
Partnerskie (lista wyboru: TAK/NIE)
Powigzane (lista wyboru: TAK/NIE)

Wybranie opcji TAK w polu B1.3 ma wptyw na wyglad ponizszej tabeli B1.4-B1.6 - pojawiajqg si¢
dodatkowo kolumny oznaczone jako partnerskie (moze by¢ kilka) i powigzane (rowniez moze
by¢ kilka) oraz kolumny sumujace: samodzielne + partnerskie + powigzane

UWAGA:

Punkt ten wypetniaja jedynie Beneficjenci, ktorzy sg przedsiebiorcami.

Nalezy opisaé metodologie zastosowang do wyboru rodzaju przedsiebiorstwa wpisanego do pkt. B1.3,
na podstawie wskazanych dokumentow.

B1.4 Zatrudnienie

Nalezy wpisa¢ liczbe os6b personelu odpowiadajaca liczbie rocznych jednostek pracy (RJP) w
kolumnie:

- samodzielnie. Nalezy wskaza¢ RJP (tylko w ramach Wnioskodawcy) odpowiednio dla n-1i n-
2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

- partnerskie. Nalezy wskazaé RJP? (tylko w ramach podmiotu partnerskiego zgodnie z definicjg
zawartg w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 651/2014) odpowiednio dla n-1i n-2
gdzie:

! Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego
przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca oséb, ktére nie przepracowaty petnego roku, oséb, ktére pracowaty w
niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugo$¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikdéw sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJP. W skiad personelu
wchodza:

a) pracownicy;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikéw na mocy prawa krajowego,

26.6.2014 PL Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej L 187/71

c) wiasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci finansowe.



n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

W kolumnie % — nalezy wpisa¢ % udziatéow Wnioskodawcy w ramach podmiotow partnerskich.
(mozliwos¢ wpisania tylko w przedziale 25-50%). Po wpisaniu wartosci system automatycznie
przeliczy wielko$¢ RJP, ktdéra zostanie nastepnie dodana do sumy RJP.

UWAGA:

W przypadku gdy Beneficjent ma co najmniej 25% udziatéw w innych podmiotach (udziatow, wktadéw
lub akcji, gloséw w zgromadzeniu wspolnikéw, walnym zgromadzeniu akcjonariuszy albo walnym
zgromadzeniu spoétdzielni, prawa udziatu w zyskach), dodaje do liczby swoich pracownikéw czes¢ liczby
pracownikéw podmiotéw, w ktérych posiada udziaty, stosowng do wielkosci owych udziatéw oraz
proporcjonalnie sumuje dane finansowe.

Przyktad:

Firma A ubiegajgca sie o dofinansowanie zatrudnia 35 pracownikéw oraz ma 30% udziatéw w firmie B
zatrudniajgcej 60 pracownikéw. Do obliczenia liczby pracownikéw bierze sie pod uwage wszystkich
pracownikéw Beneficjenta (35) i 30% liczby pracownikéw firmy B (18). Razem 53 pracownikow, a zatem
Beneficjent przekroczyt maksymalny prég liczby pracownikéw przyjety dla matego przedsiebiorstwa.

W przypadku gdy Beneficjent posiada powyzej 50% udziatéw w innych podmiotach (udziatow, wktadéw
lub akcji, gloséw w zgromadzeniu wspdlnikéw, walnym zgromadzeniu akcjonariuszy albo walnym
zgromadzeniu spotdzielni, prawa udziatu w zyskach), dodaje do liczby swoich pracownikéw catkowitg
liczbe pracownikéw podmiotéw, w ktdrych posiada udziaty.

- powigzane. Nalezy wskazaé¢ RJP? (tylko w ramach podmiotu powigzanego zgodnie z definicjg
zawartg w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 651/2014) odpowiednio dla n-1i n-2
gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

B1.5 Roczny obrét netto

Nalezy wpisa¢ roczny obroét netto w kolumnie:

- samodzielnie. Nalezy wskazac¢ roczny obrot netto (tylko w ramach Wnioskodawcy)
odpowiednio dlan-1in-2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

- partnerskie. Nalezy wskazaé¢ roczny obrét netto (tylko w ramach podmiotu partnerskiego
zgodnie z definicjg zawartg w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 651/2014)
odpowiednio dlan-1in-2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

W kolumnie % — nalezy wpisa¢ % udziatéw Wnioskodawcy w ramach podmiotéw partnerskich.
(mozliwos¢ wpisania tylko w przedziale 25-50%). Po wpisaniu wartosci system automatycznie
przeliczy wielko$é rocznego obrotu netto, ktéra zostanie nastepnie dodana do sumy rocznego
obrotu netto.

- powigzane. Nalezy wskazaé roczny obrét netto (tylko w ramach podmiotu powigzanego
zgodnie z definicjg zawartg w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 651/2014)
odpowiednio dlan-1i n-2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie
okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego

2 Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego
przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca oséb, ktére nie przepracowaty petnego roku, oséb, ktére pracowaty w
niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na diugo$¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana jako czg$¢ utamkowa RJP. W sktad personelu
wchodzg:

a) pracownicy;

b) osoby pracujace dla przedsigbiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikéw na mocy prawa krajowego,

26.6.2014 PL Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 187/71

c) wiasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsigbiorstwie i czerpigcy z niego korzysci finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie
okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego



B1.6 Roczna suma bilansowa

Nalezy wpisa¢ roczng sume bilansowg w kolumnie:

- samodzielnie. Nalezy wskaza¢ roczng sume bilansowg (tylko w ramach Wnioskodawcy)
odpowiednio dlan-1in-2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

- partnerskie. Nalezy wskaza¢ roczng sume bilansowa (tylko w ramach podmiotu partnerskiego
zgodnie z definicjg zawartg w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 651/2014)
odpowiednio dlan-1in-2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

W kolumnie % — nalezy wpisaé¢ % udzialéw Wnioskodawcy w ramach podmiotéw partnerskich.
(mozliwos¢é wpisania tylko w przedziale 25-50%). Po wpisaniu wartosci system automatycznie
przeliczy wielko$é rocznej sumy bilansowej, ktéra zostanie nastepnie dodana do sumy rocznej
sumy bilansowe;j.

- powiazane. Nalezy wskazaé roczng sume bilansowg (tylko w ramach podmiotu powigzanego
zgodnie z definicjg zawartg w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 651/2014)
odpowiednio dlan-1i n-2 gdzie:

n- rok w ktérym aplikujemy o dotacje

B2 Numer Identyfikacji Podatkowej
(System generuje dane automatycznie z profilu uzytkownika.)

B3 REGON
(System generuje dane automatycznie z profilu uzytkownika.)

B4 Nazwa dokumentu rejestrowego i numer
(System generuje dane automatycznie z profilu uzytkownika.)

B5 PKD (wiodacy)
(System generuje dane automatycznie z profilu uzytkownika.)
B6 Mozliwos¢ odzyskania VAT

Pole wymagalne. Uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci z dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru:

e pusta warto$¢ (jest to wartos¢ domysina)
e Tak,

e Nie,

e Czesciowo.

Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing.

B7 Dane teleadresowe Wnioskodawcy
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Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wlasciwej
identyfikacji Beneficjenta. (mozliwo$¢ generowania danych automatycznie z profilu uzytkownika oraz
ich edycji)

B7.1 Nazwa

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg byé zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikac;ji
Whioskodawcy. (mozliwos¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.2 Kraj

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whnioskodawcy. (mozliwo$¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.3 Wojewodztwo

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikac;ji
Whioskodawcy. (mozliwo$é generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.4 Gmina

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wtasciwej identyfikacji
Whioskodawcy. (mozliwos¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.5 Powiat

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whnioskodawcy. (mozliwo$¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.6 Miejscowosé

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wtasciwej identyfikacji
Whnioskodawcy. (mozliwo$é generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.7 Kod pocztowy

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu musza by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whioskodawcy. (mozliwo$¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.8 Ulica
Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem

faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whioskodawcy. (mozliwo$é generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.9 Nr domu/lokalu
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Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whioskodawcy. (mozliwo$é generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.10 Nr telefonu (z num. kier.)

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whioskodawcy. (mozliwos¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.11 Nr faksu (z num. kier.)

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whnioskodawcy. (mozliwo$¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.12 Nr telefonu kierunkowego (jesli dotyczy)
Pole niewymagalne. Wnioskodawca wprowadza maksymalnie 15 znakowy numer telefonu.

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wtasciwej identyfikacji
Whnioskodawcy. (mozliwo$¢ generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B7.13 Adres strony www (jesli dotyczy)
Pole niewymagalne. Wnioskodawca wprowadza maksymalnie 15 znakowy numer telefonu.

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Whioskodawcy. (mozliwosé generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy)

B8 Dane teleadresowe Partnerow (jesli dotyczy)

Uwaga: Punkt ten wypetniajg jedynie Wnioskodawcy, ktdrzy realizujg Projekt w formie partnerstwa.

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Partnerow.

B8.1 Nazwa Partnera

Pole wymagalne (jesli dotyczy). Nalezy wpisa¢ aktualne dane Partnera.
B8.2 Symbol Partnera

B8.3 Kraj

B8.4 Wojewédztwo

B8.5 Gmina

B8.6 Powiat

B8.7 Miejscowosé

B8.8 Kod pocztowy

B8.9 Ulica

B8.10 Nr domu/ lokalu

B8.11 Nr telefonu (z num. kier.)
B8.12 Nr faksu (z num. kier.)
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B8.13 Nr telefonu komérkowego (jesli dotyczy)
B8.14 Adres strony www (jesli dotyczy)

B8.15 Partner wiodacy

B8.16 REGON

B9 Dane Jednostki Realizujgcej Projekt (jesli dotyczy)

Uwaga: Punkt ten wypetniajg jedynie Wnioskodawcy, gdzie Jednostkg Realizujgca Projekt nie jest
Whioskodawca.

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wiasciwej identyfikaciji
Jednostki Realizujgcej Projekt. (mozliwosé generowania danych automatycznie z profilu Wnioskodawcy
oraz ich edycji)

B9.1 Nazwa Jednostki Realizujgcej Projekt
B9.2 NIP

B9.3 Forma Prawna

B9.4 REGON

B9.5 Forma wilasnosci

B9.6 Kraj

B9.7 Wojewodztwo

B9.8 Gmina

B9.9 Powiat

B9.10 Miejscowos¢

B9.11 Kod pocztowy

B9.12 Ulica

B9.13 Nr domu/ lokalu

B9.14 Nr telefonu (z num. kier.)

B9.15 Nr faksu (z num. kier.)

B9.16 Nr telefonu komérkowego (jesli dotyczy)
B9.17 Adres strony www (jesli dotyczy)

Czes¢ C - Opis projektu

Nalezy wprowadzi¢ odpowiednie kody klasyfikacji oraz wartosci wg kryterium priorytetowych obszaréw
tematycznych, form finansowania, obszaru realizacji oraz rodzaju dziatalno$ci gospodarczej,
wyszczegodlnionych w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006r. (Dz. Urz. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1).

C1.1 Zakres interwencji

C1.1.1 dominujacy

Kod (wybor z listy rozwijanej)

Pole wymagalne. Nalezy wybraé z rozwijanej listy (przyporzgdkowanej odpowiednio dla danego naboru)
kod klasyfikacji z opisem, odpowiadajgcy dominujgcemu zakresowi projektu, np. 066 Zaawansowane
ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w zakresie zarzadzania, marketingu i projektowania).
Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR
215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Uwaga:
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Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing.

C1.1.2 uzupetniajacy

Kod (wybor z listy rozwijanej)

Pole niewymagalne. Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy (przyporzgdkowanej odpowiednio dla danego
naboru) kod klasyfikacji z opisem, odpowiadajacy uzupetniajgcemu zakresowi projektu, np. 069
Wsparcie ekologicznych proceséw produkcyjnych oraz efektywnego wykorzystywania zasobéw w MSP.
Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR
215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z warto$cig domys$ing
C1.2 Forma finansowania
Kod (wybdr z listy rozwijanej)

Pole wymagalne, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z
dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru. Lista kodéw zgodna z zatgcznikiem | do
ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

C1.3 Typ obszaru

Kod (wybor z listy rozwijanej)

Pole wymagalne, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z
dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru. Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do
ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

C1.4 Terytorialne mechanizmy wdrazania

Kod (wybor z listy rozwijanej)

Pole wymagalne, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z
dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru. Lista koddw zgodna z zatgcznikiem | do
ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

C1.5 Temat uzupetniajacy EFS (wylacznie EFS)

Pole wymagalne, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z
dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru. Lista kodéw zgodna z zatgcznikiem 1 do
ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

C1.6 Miejsce realizacji projektu

Wojewddztwo — wpisana warto$c¢ stata

Powiat i gmina — wybér z listy rozwijanej

TERYT i PODREGION - przypisane automatycznie do gminy
(Mozliwy wielokrotny wybor- dodawanie wielu miejsc realizacji)

C1.7 Realizacja projektu na terenie catego kraju
Projekt realizowany na terenie catego kraju (lista wyboru: TAK/NIE)

Informacje w niniejszym punkcie wskazujg na lokalizacje realizowanego projektu na poziomie
wojewoddztwa, powiatu i gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz
jeden powiat lub gmine, nalezy je wymieni¢ dodajgc z listy.

Pole ,Wojewddztwo” jest zapisem nieaktywnym, bez mozliwos$ci zmiany.

W kolejnych polach nalezy wybra¢ z rozwijanej listy powiat/y, gmine/y oraz miejscowos¢, gdzie
zlokalizowany bedzie projekt. Klikniecie na znak (+) powoduje dodanie kolejnego obszaru realizaciji
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projektu, alternatywnie w przypadku gdy projekt bedzie realizowany na terenie catego wojewddztwa
mazowieckiego nalezy odznaczy¢ tylko ,TAK”

C2.1 Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym RPO WM 2014 - 2020

Punkt C2.1 sktada sie z dwoéch podpunktow, ktére wypetnia wnioskodawca: podpunktu C2.1.1
przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu C2.1.2.

C2.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt C2.1.1 jest przedstawiany w ukfadzie tabelarycznym i jest punktem wyj$cia do opisu projektu.
W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybrac z listy rozwijalnej cel szczegétowy RPO WM, do ktérego
osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu. Nastepnie w pierwszej kolumnie podpunktu C2.1.1
wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie
wskaznikéw pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje
stopnia realizacji tego celu.

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac z listy rozwijanej. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow
Inwestycyjnych RPO WM wybrany zostat zestaw wskaznikow, ktéry monitorowany jest na poziomie
krajowym, wobec czego réwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektéw powinni wzigé je pod
uwage juz na etapie planowania projektu. Projektodawca powinien korzysta¢ przede wszystkim z
wskaznikow okreslonych w RPO WM - konieczne jest wybranie co najmniej jednego wskaznika z listy
rozwijalne;j.

Nalezy pamieta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogag nie obejmowac
catosci rezultatdbw w ramach danego projektu. W zwigzku z tym, oprdécz wymienionych na liscie
rozwijanej wskaznikéw, projektodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikg projektu (wskazniki projektowe).Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia kryteriéw wyboru
projektow, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikow, stuzgcych weryfikaciji spetnienia danego
kryterium.

Gltoéwng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy mozna
uznac, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakohczyt sie sukcesem. W trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢é mierzenie jego postepu wzgledem celéw
projektu.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane
w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone
na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do
0s6b lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze Srodkéow EFS. OkreSlajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien
on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego priorytetu
inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej
osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektdw dotyczgcych grupy uczestnikow/ podmiotéw, ktéra nie
otrzymata wsparcia. Wartosci docelowe wskaznikdw rezultatu okreslane sg na poziomie priorytetu
inwestycyjnego lub celu szczegétowego. Wyrdznia sie dwa typy wskaznikéw rezultatu:

i. wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu
wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie. Co do
zasady rekomendowane jest okreSlanie w projekcie gtéwnie wskaznikéw rezultatu
bezposredniego z uwagi na moment ich pomiaru;

ii. wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektdow wsparcia osiggnietych w dtuzszym
okresie od zakonczenia wsparcia (np. sze$¢ miesiecy po zakonczeniu udziat w projekcie).
Zasadne jest okreslenie wskaznikéw rezultatu dtugoterminowego, w sytuacji gdy efekty
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wsparcia sg widoczne w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia danej osoby (np. trwatos¢
utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np. wdrozenie okreslonego rozwigzania po
zakonczeniu udziatu w projekcie), niemniej moment ich pomiaru, nie powinien wykracza¢ poza
planowany termin ostatecznego rozliczenia projektu.

Okreslajgc wskazniki i ich warto$ci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru
okreslone w zatgczniku do Szczegoétowego opisu osi priorytetowych RPO WM oraz zasady okreslone w
Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych.

Ukfad tabeli w podpunkcie C2.1.1 podkresla orientacje na osigganie rezultatdbw juz na etapie
opracowywania koncepcji projektu. Punktem wyjscia jest wiec okreslenie wskaznikow rezultatu, a
nastepnie powigzanych z nimi wskaznikow produktu.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastepnie na
podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego warto$¢ bazowa, czyli stan wyjsciowy
przed realizacjg projektu (w kolumnie trzeciej podpunktu C2.1.1) oraz warto$¢ docelowa, ktorej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie czwartej podpunktu C2.1.1).
Nalezy pamieta¢, ze wartos¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;j.

Wartos¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie projektodawcy w zakresie
dotychczas zrealizowanych projektéw i osiggnietych rezultatéw, niemniej nie musi ogranicza¢ sie tylko
do dziatan zrealizowanych przez tego projektodawce (moze dotyczyé roOwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu
na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnosé¢ wartosé bazowa moze wynosic
zero. Warto$¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i wskazywac¢ zmiane, jakg projektodawca chce dokonaé dzieki realizacji
projektu.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikéw produktu. Dla kazdego wybranego wskaznika
produktu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz warto$¢ docelowg, ktérej osiggniecie bedzie uznane
za zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie czwartej podpunktu C2.1.1). Warto$¢ bazowa dla
wskaznika produktu nie jest okreslana. Warto$¢ docelowa dotyczy natomiast zakresu wsparcia w
projekcie.

Warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogdtem (O) oraz — jezeli dane,
ktérymi dysponuje projektodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna
,0” (,0g6tem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy cele projektu nie sg w podziale na
pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdujgce sie obok pola ,Ogétem”, w celu
odblokowania kolumny ,0” (,ogotem”). Umozliwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow
projektu — a w polach (K) i (M) nalezy wpisa¢ 0. Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci
uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikéw w
podziale na pte¢ (przynajmniej w jednym wskazniku). W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru
wskaznika jego wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa mogg by¢ okreslone z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

W podpunkcie C2.1.1 nalezy rowniez okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg
poszczegdblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru wskaznika
oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosé i
wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosé
przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz Okre$lajgc zrédio danych oraz sposobu pomiaru
nalezy mie¢ na uwadze definicje i sposéb pomiaru wskaznikow okreslone w zatgczniku do SzOOP RPO
WM.

Opisujgc sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. momentu pomiaru, czestotliwosci
pomiaru, a w przypadku wskaznikéw projektowych (nie wybranych z listy rozwijalnej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika.
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W przypadku projektéw realizowanych we wspétpracy ponadnarodowej cele, produkty i rezultaty
projektu muszg by¢ powigzane ze wspotpracg ponadnarodowg i pokazywac warto$¢ dodang i rezultaty
takiej wspotpracy.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢.

Precyzyjne (C - clear);

e Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

e Ekonomiczne — mogg byé mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

¢ Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informaciji nt. realizacji projektu (A — adequate);
e Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

W podpunkcie C2.1.1 w polach posiadajgcych ograniczenie liczby znakéw automatycznie pojawia sie
licznik znakéw pokazujacy liczbe znakéw mozliwg do wykorzystania.

C2.1.2 Wskaz cel gtowny projektu (zgodny z metodologia SMART) i opisz, w jaki sposéb projekt
przyczyni sie do osiagniecia celu szczegétowego RPO WM.

Ogolny opis kwestii problemowych, ktére odnosza sie do danego obszaru, na ktérym
realizowany bedzie projekt (w tym odwotanie do dokumentéw strategicznych o charakterze
regionalnym lub lokalnym w zaleznosci od zasiegu projektu).

Podpunkt C2.1.2 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim wskaza¢ cel gtéwny projektu i opisac,
w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegétowego RPO WM, w
skazanego w podpunkcie C2.1.1 wniosku.

Trzeba podkresli¢, ze w podpunkt C2.1.2 wniosku wnioskodawca nie przedstawia diagnozy sytuacji
problemowej, na ktérg odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu, ani nie uzasadnia potrzeby
realizacji projektu. Problemy, ktére zostang rozwigzane lub ztagodzone zostaty bowiem zdiagnozowane
w RPO WM i z tej diagnozy wynika potrzeba realizacji okreslonych projektow.

Cel gtéwny projektu powinien zatem:

» wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w RPO WM problemu/éw, jaki/le
wnioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

» by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegétowym RPO WM oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w
danym regionie — jezeli wystepuja. Spéjnos¢ celdéw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (cata Polska — wojewddztwo/a —
powiat/y — gminaly) wskazanego w pkt C1.7 wniosku;

» opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie
powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

» bezposrednio przektadaé sie na zadania wskazane w pkt D1 wniosku.

W przypadku projektéw wspétpracy ponadnarodowej cel gtéwny powinien odnosi¢ sie do korzysci
ptyngcych ze wspdipracy ponadnarodowej i przedstawiac jej wartos¢ dodang..

C3 Grupy docelowe

Punkt C3 sktada sie z trzech p6l opisowych oraz dwdch pdl liczbowych.

W pierwszym polu opisowym nalezy opisa¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu
oraz wskaza¢ istotne cechy uczestnikéw (0sob lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem.
Nalezy pamieta¢, ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika
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okreslong w Wytycznych w zakresie postepu rzeczowego programoéw operacyjnych, a wiec jedynie
osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP RPO WM, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz cel giéwny
projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie oceniajgcej
wniosek jednoznacznie stwierdzié, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania
wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP RPO WM. Informacje na temat oséb planowanych
do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcéw
zapisanych w SZOOP RPO WM, powinny by¢ znacznie bardziej szczeg6towe. Nie nalezy réwniez
uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytacznie do typu projektu zawartego
w SZOOP RPO WM, gdyz zostato juz ono sformutowane w RPO WM.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, ptec, niepetnosprawnosc¢. W przypadku gdy dana cecha osob, do ktdrych skierowane
bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontek$cie planowanego do realizacji projektu wnioskodawca nie
musi jej uwzglednia¢ w opisie.

W drugim oddzielnym polu opisowym nalezy opisa¢ jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow w
kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktdre napotykajg
uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg
kobiety/mezczyzn do wziecia udzialu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie (patrz
Instrukcja do standardu minimum...). Dla przyktadu jezeli grupa oséb pracujgcych z niskimi
kwalifikacjami zawodowymi objeta projektem napotyka bariere finansowa, uniemozliwiajgca jej udziat w
ksztatceniu ustawicznym ze wzgledu na niskie dochody, to pocigga to za sobg kwalifikowanie do
projektu tylko tych osdb, dla ktérych stwierdzone zostanie istnienie tej bariery (moze pojawic sie
wowczas problem z okresleniem poziomu dochoddéw, ponizej kidrego szkolenie nie moze byc¢
sfinansowane ze srodkéw wiasnych). Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak
swiadomosci potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, trudnosci z dojazdem do
miejsc realizacji projektu, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity. Wpisanie tych informacji w projekt
implikuje konieczno$¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowig
realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutaciji.

Przy opisie barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie
osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku
Swiadomosci nt. potrzeb oséb z ré6znymi rodzajami niepetnosprawno$ci (inne potrzeby majg osoby z
niepetnosprawnoscig motoryczne, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne osoby z
niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwigkowej dla oséb
niewidzgcych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb oséb niewidzgcych i niedowidzacych), niektoérych
Srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami (np. radio dla os6b
niestyszacych).

Niedopuszczalne jest, by po wskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu catego katalogu barier i
probleméw, na etapie opisywania kryteridw wskazywac kolejno$é zgtoszen jako jedyny, bgdz gtéwny
czynnik decydujgcy o przyjeciu do projektu.

W trzecim oddzielnym polu opisowym nalezy opisa¢, w jaki sposéb wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajgc podziat KIM
i kwestie zapewnienia dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie
do oséb).

Sposoéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikdw projektu oraz katalog
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dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona zasada réwnych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosé¢ dla osoéb z
niepetnosprawnosciami), a takze zasada rownosci szans pici (zatagcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020). W przypadku, gdy projekt kierowany jest do oséb niezbedne jest opisanie we wniosku
sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie i
oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisac
srodki przekazu, ktore bedg wykorzystane przy rekrutacji, by zapewni¢ dostepno$¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb niepetnosprawnych.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegoétowy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteriéw oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za
spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkow).

Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi byé dostosowany do
jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob pracujgcych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do
projektu wylgcznie za posrednictwem Internetu bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia
dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci internetowej jest
ograniczony. Kryteria rekrutacji nalezy okreslaé w sposéb pozwalajagcy na dokonanie naboru
uczestnikdw projektu w przejrzysty sposéb. W kryteriach naboru uczestnikow projektu nalezy
uwzgledni¢ wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikdw/uczestniczki wiedze umozliwiajgce
rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére muszg zosta¢ spetnione do wykonywania
zawodu. Kryterium kolejnosci zgtoszen nie powinno by¢ jedynym sposobem na dobdr uczestnikow
projektu i nalezy wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzagdkowaniem im kolejnosci, wg ktorej
dobierani sg uczestnicy projektu. W tym polu nalezy réwniez opisaé, jakie dziatania wnioskodawca
bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw
projektu, o ile nie zostang one opisane w czesci 3.4 wniosku dotyczacej ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢ na podstawie jakich dokumentéw zrodiowych bedzie
kwalifikowat uczestnikéw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia
0 niepetnosprawnosci w przypadku oséb niepetnosprawnych

Whnioskodawca wypetnia réwniez pola liczbowe, wskazujgc przewidywang liczbe osob objetych
wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem
(jezeli dotyczy).

C4 Ryzyko nieosiggnigcia zatozen projektu (dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota

dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min z})

Punkt C4 wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcéw, ktérzy wnioskujag o kwote
dofinansowania réwng albo przekraczajaca 2 min ztotych (w innym przypadku pole jest
nieaktywne).

W zwigzku z faktem, ze punkt C4 wypetniany jest jedynie w przypadku projektéw z okreslong kwotg
dofinansowania, jego wypetnienie nastepuje po wypetnieniu czesci F Budzet projektu.

Na wypetnienie punktu C4 wnioskodawca ma 10 000 znakow.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiggniecie
zatozen projektu. Punkt C4 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob uporzgdkowany
zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko.
Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wilasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie
prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu rozumianych jako wskazniki rezultatu okreslone w
pkt. C2.1.1 wniosku.
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Whnioskodawca moze zastosowac dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wiasciwej
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan
i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkéw.

Whnioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wybér wskaznika rezultatu z listy rozwijanej
zbudowanej automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt. C2.1.1 wniosku i wybranie opcji
,D0daj ryzyko”.

Punkt C4 sktada sie z listy rozwijanej oraz czterech pdl opisowych.

W pierwszym polu opisowym ,Opis sytuacji” wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktérych wystgpienie
utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu wskazanych w pkt C2.1.1
whniosku.

W tym polu nalezy zawrze¢ opis poszczegélnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢ w projekcie i
stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé
ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
wysokie prawdopodobiehstwo.

Nie nalezy natomiast opisywa¢ sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne
od dziatan wnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na skutek kleski
zywiotowej). Wnioskodawca powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczgce ryzyka, ktére jest zalezne od
podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczgco wptynaé na realizacje zatozen
projektu.

W drugim polu opisowym ,Sposéb identyfikaciji” nalezy wskazaé¢, w jaki sposéb zidentyfikowane zostanie
wystgpienie sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowym, czyli sytuacji zajscia ryzyka. Wystgpienie
sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzgdzania ryzykiem.
Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

» analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji
projektu;

» zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;
» porownywanie danych dotyczgcych zakonczonej realizacji podobnych projektéw w przesztosci;
» weryfikowanie poprawnosci zatozenh projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektdw partnerskich wnioskodawca moze zaplanowaé, ze identyfikacja wystgpienia
sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W trzecim i czwartym polu opisowym nalezy opisaé dziatania, ktore zostang podjete w celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”). Opisywane w tych polach dziatania powinny by¢ projektowane na
podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposob rozwigzywania probleméw
zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktére zostang
podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka —
zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona
partnerowi/partnerom.

Whioskodawca moze przyjg¢ nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

» unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposoéb pozwalajgcy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celow
szczegotowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystapieniu sytuacji ryzyka jest
zwiekszenie dostepnych zasobdw lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizaciji
projektu;

» transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;
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» tagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkéw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan,
strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu
dziatanh realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigzac sie
ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania
projektem;

» akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystgpienia, ktére moze byé zwigzane
ze zmiang metod zarzgdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W przypadku projektow realizowanych w ramach RPO WM zalecane jest komplementarne przyjecie
strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiggniecia zalozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze
zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ sie w przypadku danego projektu
niewystarczajgce i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka
opisanego we wniosku o dofinansowanie.

C5 Komplementarnos$¢ — powiazanie projektu z innymi

Projekt, ktory zostat zgtoszony do dofinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego moze by¢
czescig wiekszego przedsiewzigcia bgdz powigzany z innymi projektami realizowanymi przez
Beneficjenta lub projektami realizowanymi przez inne podmioty. Dotyczy to zaréwno projektow
realizowanych/zrealizowanych z zagranicznych srodkéw pomocowych, jak rowniez innych zrédet.

W przypadku komplementarnosci projektu Beneficjent zaznacza pole C5, a nastepnie kliknigciem na
znak (+) powoduje dodanie nastepnych pdl dla wpisania kolejnych powigzanych projektow.

W przypadku, gdy projekt Beneficjenta nie jest powigzany z innymi projektami realizowanymi na danym
terenie, Beneficjent nie zaznacza pola C5.

Projekt jest komplementarny do innych projektéw (TAK/NIE)

Pole Beneficjent wypetnia jedynie w przypadku zaznaczenia pola C5.

Nalezy wymienic projekty powigzane z przedmiotowym projektem, podajgc: nazwe projektu, nr umowy,
wartos¢ catkowitg oraz program, w ramach ktérego byty realizowane.

Projekty powigzane (komplementarne) to projekty powigzane logicznie oraz tematycznie, ktére majg
podpisang umowe dofinansowania lub realizacja ktérych dopiero sie rozpoczeta albo juz zakonczyta.
Ponadto jako projekty powigzane moga by¢ przedstawione projekty znajdujgce sie dopiero na etapie
planowania lub w fazie przygotowawczej, pod warunkiem wykazania, ze prace przygotowawcze sg
odpowiednio zaawansowane, a realizacja takiego projektu oczywista i nieuchronna.

Nalezy krotko opisa¢ zwigzek pomiedzy przedmiotowym projektem, a projektami realizowanymi lub
zrealizowanymi, finansowanymi z unijnych Srodkéw lub sSrodkéw wtasnych. Wskazujgc
komplementarno$¢ nalezy okresli¢, w jakim stopniu opisane projekty sg komplementarne do projektu
zgtoszonego oraz wskazac¢ czy wystepuje podobienstwo celéw tych projektdéw z celami projektu lub czy
realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia podobnych rezultatow.

C5.1. Projekt wraz z uzasadnieniem (maksymalnie 3 tys. znakéw ze spacjami)

Czesc¢ D Sposob realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partneréow

D1 Zadania

Pkt D1 wniosku sktada sie z dwoch czesci: czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;j.

W czesci opisowej w polu , Trwatos¢ i wpltyw rezultatow projektu” wnioskodawca opisuje, w jaki sposéb
zostanie zachowana trwatosc¢ rezultatow projektu (np. strona internetowa utworzona w ramach projektu
bedzie utrzymywana ze $srodkéw wiasnych beneficjenta) i jaki wptyw bedg miaty rezultaty projektu (o ile
dotyczy w kontekscie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn — zatgcznik nr 1 do Wytycznych w
zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
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niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020). Nalezy wskazac¢ doktadny termin zachowania trwatosci rezultatu (np. 2 lata od
zakonczenia okresu realizacji projektu) oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania, w tym planowane
do wykorzystania srodki trwate zakupione w ramach projektu.

Czes¢ tabelaryczna pkt. D1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych przez wnioskodawce
w nastepujgcej kolejnosci:

1.

Nazwa zadania, w tym miejscu nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WM nie ma
zadania pn. ,Zarzgdzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Dodatkowo, nalezy podkresli¢, ze wydatki na dziatania $wiadomosciowe (m.in.
kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sg
niekwalifikowalne chyba, ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkoéw) stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsréd wpisywanych w projekcie zadan co do
zasady nie mogqg pojawic sie te, ktére dotyczg kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych
dziatan upowszechniajgcych.

Szczegotowy opis zadania, w tym uzasadnienie potrzeby jego realizacji, ze wskazaniem zadan,
w ktorych beda prowadzone dziatania na rzecz wyrébwnywania szans pici (patrz zatgcznik nr 1
do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020) oraz opisem, w jaki sposob projekt realizuje
zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b =z
niepetnosprawnosciami. W szczegoélnosci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci
dla o0s6b z niepelnosprawnosciami, jakie beda wykorzystywane, np. zastosowanie
projektowania uniwersalnego, =zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien,
zapewnienie dostepnosci rezultatow projektu, konsultowanie projektéw rozwigzan/modeli ze
srodowiskiem o0sob z niepetnosprawnosciami itp. Nalezy takze opisa¢ w jaki sposéb przy
realizacji poszczegolnych zadan beda eliminowane czynniki ograniczajgce dostepno$¢ dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

Nalezy podkreslic, ze w przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi: jedno
zadanie stanowi jedna kwote ryczattowa.

.Przyporzadkowanie zadania do odpowiednich wskaznikéw wskazanych/odpowiedniego
wskaznika wskazanego w pkt C2.1.1 wniosku oraz wskazanie wartosci wskaznikéw/wskaznika,
ktére zostang osiggniete /ktéra zostanie osiggnieta w ramach zadania (poprzez wybranie opcji
,D0daj nowy” i wybor wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikéw wymienionych w
pkt. C2.1.1 wniosku oraz podanie wartosci liczbowej ogétem wskaznika dla zadania). W tej
czesci wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi byé réwna wartosci docelowej wskazanej w pkt
C2.1.1 — powinna okresla¢ jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym
zadaniu — wskaznik moze powtarza¢ sie¢ zatem w ramach kilku zadan.

Przypisanie partnerow do zadan, za ktérych wykonanie bedg oni odpowiedzialni w ramach
projektu oraz uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile
dotyczy) poprzez wybranie opcji ,Dodaj nowego” i wybér partnera realizujgcego dane zadanie
z listy rozwijanej utworzonej z partneréw wymienionych w pkt B8 wniosku oraz wypetnienie pola
opisowego.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt D1 wniosku
nalezy wskazaé i opisa¢ réwniez zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg
w catosci lub czesciowo partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatan kwalifikowalnych
mozliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkursu. Do zadan opisanych w pkt D1
whniosku wnioskodawca powinien odnosi¢ sie w pkt D5 wniosku opisujac role partneréw, w tym
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podziat obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnerow w realizacji
projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy nalezy wskazac, za realizacje
ktérych zadan (lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni z uwzglednieniem klarownego opisu
podziatu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnerow w realizacji
projektu. Zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacje planowanych do realizacji
zadan przedstawiong w punkcie D1, jak rdwniez zgodny z harmonogramem realizacji projektu i
budzetem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dostarczana jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ réwniez podstawg
dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie zadan lub kosztéw do poszczegdinych
partneréw i wnioskodawcy).

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej, beneficjent powinien wskazaé wszystkie
zadania w projekcie, nawet jesli nie sg one finansowane z budzetu projekiu RPO WM. Przy
zadaniu, ktére nie jest finansowane z budzetu projektu nalezy wpisa¢ ,0”. Ponadto nalezy
przedstawi¢ w opisie zadan spdéjny ciag przyczynowo-skutkowy gwarantujgcy osiggniecie celu
i wskaznikéw projektu.

Poszczegdlne zadania, ktore bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie z
przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy okreslone zadania realizowane sg w ramach
projektu réwnolegle porzadek ich wskazywania w pkt D1 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan
wskazanych w pkt D1 wniosku z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie w Szczegéfowym budzecie,
Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez
wpisania poszczegolnych zadan w ramach pkt D1 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie Szczegéfowego
budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez wnioskodawce nazwa zadania
nie jest liczona w ramach limitu liczby znakdw, ale nie moze przekracza¢ 600 znakdw.

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po
zdefiniowaniu zadan w ww. zakfadce mozliwe jest przystgpienie do tworzenia budzetu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez projektodawce w tej sekcji, przenoszone sg automatycznie do
szczegotowego budzetu projektu. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sie
zatem z poziomu tej sekcji. Na podstawie punktu D1 wniosku oceniany jest sposob osiggania
wskaznikow realizacji celu gtéwnego projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby
osiggnaé zatozone wczesniej wskazniki. Wnioskodawca powinien pamietaé o logicznym powigzaniu
zidentyfikowanego problemu i wynikajgcego z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja doprowadzi do
jego osiggniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafnos¢ doboru instrumentéw i planowanych zadan
do zidentyfikowanych w RPO WM probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim
realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczeh. W ramach opisu zadan powinna znalez¢
sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby oséb, ktdre
otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisywanych zadan nalezy réwniez pamietac
0 obowigzkach wynikajgcych z zasad realizacji projektéw w ramach RPO WM, szczegdlnie tych, ktére
sg konsekwencjg zawarcia umowy o dofinansowanie.

Opis planowanych zadan powinien by¢é mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem termindéw i oséb
odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie
najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zaje¢, liczba
edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakohczenia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu
nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom).

Opisanie kadry zaangazowanej w organizacje szkolen mozliwe jest w punkcie D3 wniosku, a liczba
edycji kursu, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia oraz planowane harmonogramy szkolenia
z liczbg godzin szkoleniowych moga wynikaé z harmonogramu realizacji projektu. Informacje te pozwolg
na ocene merytoryczng zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do
standardéw realizacji tego rodzaju przedsiewzieé, ich zakresu oraz do potrzeb, barier i probleméw
uczestnikdw projektu, a takze umozliwig witasciwg ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu.
Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich
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realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢
kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

Whnioskodawca, przygotowujgc wniosek o dofinansowanie, jeszcze przed jego wprowadzeniem do
aplikacji, powinien dgzy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktére muszg
zosta¢ wykonane w trakcie jego realizacji. Moze wykorzystaé w tym celu technike stosowang w
zarzgdzania projektami pomagajacg zapewni¢ optymalng organizacje procesu realizacji
przedsiewziecia — Strukture Podziatu Pracy (ang. Work Breakdown Structure).

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie D1 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujgcy
planowany przebieg projektu.

D2 Kwoty ryczattowe

Wypetnienie pkt D2 Kwoty ryczattowe mozliwe jest po zaznaczeniu pola ,Kwoty ryczattowe”
znajdujgcego sie pod polem opisowym, dotyczgcym trwatosci rezultatéw projektu.

Po wybraniu opcji ,Dodaj nowe zadanie” uaktywnia sie pole D2 ,Kwoty ryczattowe dla zadania”. Po
wybraniu opcji ,Dodaj nowg” pojawia sie pole, w ktéorym wnioskodawca wskazuje nazwe i wartos¢
wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla danego zadania oraz w polu opisowym dokumenty
potwierdzajgce realizacje wskaznikow.

Whnioskodawca musi wskazaé, ktére zadanie / zadania w ramach projektu zostanie objete kwotg
ryczattowg / kwotami ryczattowymi. W przypadku projektow o wartosci powyzej 50 tys. euro mozliwe
jest wskazanie zadan, ktére zostang rozliczane z zastosowaniem kwot ryczattowych, natomiast
rozliczanie pozostatych zadan na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, przy czym dotyczy
to tylko i wylgcznie projektow z catkowitym wktadem publicznym nieprzekraczajgcym 100 tys. euro?®.

Szczegodtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajdujg sie
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty
ryczattowe] stosuje sie zasady dotyczgce definiowania wskaznikow okreslone dla wskaznikéw
wskazywanych w punkcie C2.1.1, w szczegdlnosci zasade CREAM. W tym przypadku, nie okresla sie
jednak wartosci bazowej wskaznikéw. Zaleca sie, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike danego projektu,
wykorzystanie wskaznikéw okreslonych w punkcie C2.1.1.

Zawarte w polu opisowym informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udowodni¢
realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych
wykonanie kazdego z zadan. Jednoczeénie, wymienione w tej czesci Wniosku o dofinansowanie
dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla
rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktory
uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattows.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

> lista obecnosci uczestnikdw projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia
realizowanej w ramach projektu;

dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
dokumentacja zdjeciowa;

analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

D3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw

3 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzieA
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw
pozakonkursowych.
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Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez projektodawce w kontekscie oceny
zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis doswiadczenia (pkt D4) oraz zasobdw jakimi
dysponuje (pkt D3) i jakie zaangazuje w realizacje projektu. Projektodawca powinien w tym zakresie
opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania
z doswiadczenia i zasobow wszystkich organizacji tworzgcych dane partnerstwo.

Pkt D3 sktada sie z trzech pdl opisowych. Informacje dotyczgce partneréw projektu nalezy podawaé
wytgcznie w przypadku gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy projektodawcy/partneréw,
2) potencjat kadrowy/merytoryczny projektodawcy/partneréw,
3) potencjat techniczny projektodawcy/partneréow.

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé, czy wnioskodawca i partnerzy sg zdolni do
zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
wnioskodaweca i partnerzy. Mozliwo$é zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest na
podstawie przedstawionej przez wnioskodawce informacji potwierdzajgcych potencjat finansowy
jego i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji
projektu w odniesieniu do kryteriow wyboru projektéw obowigzujagcych w ramach RPO WM (np. czy
beneficjent ma $Srodki na ptyng realizacje projektu, wktad wtasny itd.).

Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno
whnioskodawcy jak i partneréw oraz takie, ktére wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w spotecznosci
lokalnej w zwigzku z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza witasnymi $rodkami
finansowymi wnioskodawcy/partneréow réwnie istotne jest wykazanie $rodkéw finansowych
podmiotéw zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie) a udostepniajgcych wiasny
potencjat finansowy do realizacji okreslonego projektu.

W punkcie D3 wniosku projektodawca powinien réwniez przedstawi¢ informacje potwierdzajgce
potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
do realizacji projektu, dotyczgce wysokosci rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodnie z
jednym z ogdlnych kryteriéw formalnych wyboru projektéw obowigzujacych w ramach RPO WM tgczny
roczny obrot projektodawcy i partneréow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) musi by¢
réwny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie. Wymébg spetniania powyzszego kryterium dotyczy
wszystkich projektodawcow, a zatem réwniez tych podmiotéw, ktdre realizujg projekt w trybie
systemowym.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéow w
projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z
rocznymi obrotami projektodawcy albo — w przypadku projektdw partnerskich — z rocznymi fgcznymi
obrotami projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni
zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy)
nalezy warto$¢ obrotéw odnie$¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartos¢ planowanych wydatkéw
jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krocej niz rok, jako obrét powinien on wskaza¢ warto$¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedng z trzech
opisanych ponizej) odnoszacg sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do
momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalno$¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas
oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje kroce;j
niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby
konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikaciji
spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy
beneficjent wykazuje obrét za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartoSci
wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktérej najwyzsza
wartos¢ wydatkéw pojawia sie w roku, w ktdrym projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te,
ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.
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Jednoczes$nie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychoddéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé wartosé przychodéw (w tym
przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw), a w przypadku
jednostek sektora finansoéw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez
danego projektodawce/partnera. Odrebng grupe podmiotéw stanowig publiczne uczelnie wyzsze, ktére
z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujg we wniosku o
dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztéw. Istotne jest przy tym, aby
beneficjent wykazat warto$¢ wydatkdw poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku
finansowego, jaki zostat ustalony dla przychoddw, tzn. wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na etapie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie oznaczato koniecznosé
wykazania sumy poniesionych przez nig kosztéw operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadajg potencijat
pozwalajgcy realizowa¢ projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie
projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu ma
rowniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkéw
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak
potencjatu finansowego moze wptywaé na ogélng ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty
jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest szczegétowe
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka powinna znalezé sie w
Szczegotowym budzecie projektu, stgd sposob jej zamieszczania oraz forma jest omowiona w czesci
instrukcji dotyczacej Szczegoétowego budzetu projektu.

W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej budzet projektu RPO WM nie uwzglednia srodkow
wnoszonych przez partnerow ponadnarodowych. Jesli wydatki parterow ponadnarodowych sg
finansowane przez lidera z RPO WM na zasadzie refundacji, to na liderze spoczywa ostateczny ciezar
ich poniesienia. W zwigzku z tym w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej nie ocenia sie
potencjatu finansowego partneréw ponadnarodowych (mimo wskazania w Szczegétowym budzecie
projektu ich wydatkow), zatem partneréw ponadnarodowych nie dotyczy wymdég wskazania w punkcie
D3 wniosku wysokosci rocznego obrotu. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby oceny potencjatu
finansowego w projektach wspodtpracy ponadnarodowej nalezy wykaza¢ wytacznie obroty lidera projektu
(i ewentualnie partneroéw krajowych — jesli dotyczy).

W drugim polu opisowym nalezy opisac potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow i wskazaé sposob
jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie). Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjat
kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state wspotpracujgce i planowane do oddelegowania do
projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspotpracujgcych z wnioskodawcag np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy,
a nie tych ktore wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac¢ (np. na umowe zlecenie), poniewaz w
takich przypadkach moze bowiem obowigzywa¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub pzp).

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z oséb sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu oraz zakres zadan jakie dana osoba realizowac¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie
posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wkiad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i
angazowanych w projekcie zasobéw kadrowych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w budzecie
projektu jako wkfad wiasny.
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W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go
naby¢, wéwczas nie wypetnia tego pola.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdinych partneréw na potrzeby
realizacji zadan wskazanych w pkt D1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

W trzecim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe
wnioskodawcy i partnerow i wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

W tym polu opisowym opisac jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznosé ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane
bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to w potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie
posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze s$rodkéw projektu, ani potencjatu, ktoéry nie bedzie
wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowal, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne
zaplecze techniczne bedzie mogto byé wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposéb
zaangazowania zasobdéw technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w
projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wkiad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i
angazowanych w projekcie zasobdw technicznych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w
budzecie projektu jako wktad wiasny.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go
naby¢, wéwczas nie wypetnia tego pola.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdélnych partneréw na
potrzeby realizacji zadah wskazanych w pkt D1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

D4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

W pkt D4 wniosku nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Istotnym
elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatahh podejmowanych przez niego i przez partneréw (jesli dotyczy)
w przesziosci w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad
projektow wspotfinansowanych ze Srodkéw funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt D4 powinien dawaé mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych
wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewzigcia. Zdolnosci spoteczne opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego
kapitatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspoétpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy
docelowej), na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ kapitat spoteczny swoj i partneréw (jesli dotyczy) poprzez opis efektow dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) projektéw / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci,
czy podjetej wspodtpracy z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis zawarty w pkt D4
powinien bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie
szerszych dziatah podejmowanych przez wnioskodawce i partneréow (jesli dotyczy) w ramach
prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji zawartych w pkt D4 oceniajgcy powinni miec
mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowg dziatalnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy) oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i
partnerow (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swdj i partneréw (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
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Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna byc¢ rozpatrywana w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci i mozliwosci weryfikaciji jej rezultatéw danego wnioskodawcy i partneréow prowadzone;j:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

¢) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt D4 wniosku sprawdzana jest wiarygodno$¢ wnioskodawcy i
partneréw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej
najwazniejsza rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu. Przy czym
wnioskodawca powinien wykazaé doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy) w realizacji réznego
rodzaju przedsiewziec, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych.
Dotyczy to réwniez przedsiewzig¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca i
partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie
nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem planowanego
do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.).

W pkt 4.4 nalezy rowniez wskaza¢ instytucje, ktére mogg potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Informacje podane przez wnioskodawce w tym zakresie moga
by¢ weryfikowane przez instytucje, w ktorej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie.

D5 Sposoéb zarzadzania projektem

W punkcie D5 wniosku nalezy opisa¢ jak bedzie wygladata struktura zarzgdzania projektem, ze
szczegblnym uwzglednieniem roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowych (je$li dotyczy) i
wykonawcow (jezeli wystepujg), a takze — w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw
publicznych przez podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.) — umiesci¢ informacje na temat sposobu
wyboru partneréw do projektu zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizac;ji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz. U.
poz. 1146). W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w
partnerstwie w pkt D5 musi zosta¢ zawarta informacja, ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali
projekt wspdlnie.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwréci¢ szczegoing uwage na:

» opis, w jaki sposob w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans
kobiet i mezczyzn (patrz zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnoéci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020);

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

aspekt zarzgdzania projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym projekt
(tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawca
utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg
projektu bedzie wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjne lub jednostki organizacyjne).

Opisujgc jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegolnosci nalezy przedstawic
kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkéw personelu
wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne
powigzania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednosc). Opisujac kadre zaangazowang w realizacje
projektu nalezy wskazaé, jakie zadania / obowigzki bedg wykonywaty osoby samozatrudnione lub osoby
wspotpracujgce, w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Elementem oceny jest réwniez doswiadczenie personelu. Przy czym przy opisie doswiadczenia kadry
zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwaé sie ogélnymi stwierdzeniami
(np. trener szkolen posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko
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wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe nalezy poda¢ syntetyczng informacje o doswiadczeniu
zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku
zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskaza¢ konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktére
bedg odpowiedzialne za realizacje projektu. Instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku o
dofinansowanie w szczegolnych przypadkach moze na etapie oceny projektu poprosi¢ o przekazanie
CV konkretnych oséb, w celu weryfikacji doswiadczenia kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje
projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog znajduje sie w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone sg limity
kosztéw posrednich.

Czes¢ E Szczegodtowy budzet projektu

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw i
powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow. W szczegdtowym budzecie
projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw. Tworzgc budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z
podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia
zgodnoséci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegdétowym
budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Szczegotowy budzet projektu nalezy wypetniac przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz
Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane te sg przenoszone automatycznie do czesci dot.
Budzetu projektu. W szczegotowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w punkcie 1.7
Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich zlotych (do dwoéch miejsc po
przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane
sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem (sekcja IX deklaracja VAT).

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca ma mozliwosé odliczenia podatku VAT od cze$ci kosztéw, w zwigzku
z czym podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

=  zaznaczy¢ w sekcja IX deklaracja VAT- ze kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami czesciowo
zawierajgcymi podatek VAT;

=  w szczegotowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegdinych pozycii
budzetu (poszczegodlnych kosztéw), w zaleznosci od tego czy projektodawca kwalifikuje VAT czy
nie;

= w polu Uzasadnienie w szczegoétowym budzecie wpisac te pozycje (numer odpowiedniej pozyciji w
szczegotowym budzecie) dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i ktére nie zawierajg VAT.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktérym projektodawcy przystuguje prawo czesciowego
odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow VAT ten nie
jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztéw
bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdinych zadan realizowanych przez projektodawce
w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw). Jednoczesnie,
projektodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww.
katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci w kwestiach dotyczagcych zarzgdzania
projektem, ktére stanowig koszty posrednie.
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Wprowadzanie poszczegoélnych wydatkéw odbywa sie w sekcji ,Szczegdtowe wydatki” na zakladce
,Dodaj nowy wydatek”. Przy kazdym wydatku w poszczegodlnych latach planowanego do poniesienia w
ramach konkretnego zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisa¢ cene jednostkowag
oraz liczbe jednostek. tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu powyzszych
danych. Nalezy rowniez poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina/dzien/tydzieh/miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np. egzemplarz — dla
publikaciji), itp.

Jedli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy zaznaczyé, symbol
partnera, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢. W sytuacji, w ktérej ciezar finansowy realizacji catego
zadania lezy po stronie jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (petng
lub skrécong) partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jes$li dane zadanie budzetowe zawiera
wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty
realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub
skréconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz
niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozyciji
budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

Ponadto nalezy pamietaé, ze przez warto$¢ projektu nalezy rozumiec tacznie warto$¢ dofinansowania
oraz wktad wiasny, stad wykazujgc poszczegodlne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wkfadzie wiasnym, o
ile jest wymagany w projekcie.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujgcych pozyciji:

E11l Koszty ogotem

UWAGA!

Tg czesé system sam nam wylicza na podstawie uzupetnianych ponizszych danych odnoszacych sie
do kosztéw bezposrednich i kosztdw posrednich projektu.

E1l.1 Koszty bezposrednie

W ramach kosztow bezposrednich projektodawca nie moze ujg¢ kosztéw z katalogu kosztéw
posrednich, o ktérym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,Koszty posrednie”.

W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie szczegétowego budzetu
projektu wyglada tak samo.

Pozycje w czesci suma kosztow, tj. suma kosztéw i suma kosztéw kwalifikowalnych wyliczane sg
automatycznie.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania poszczegdlnych kategorii wydatkéw kategorie te
mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania. Im wiecej uzytkownik bedzie miat wyswietlonych kategorii
wydatkow, tym wolniej bedg dodawane nastepne zadania oraz kategorie.

Ponadto przy okreslaniu kosztéw bezposrednich mamy mozliwos¢ zaznaczenia pdl typu ,check-box”,
ktére odnoszg sie do kosztdw posrednich ponoszonych w ramach zadan merytorycznych, te pola
odnoszg sie do:

- personel projektu

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazac¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe
do oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94, z pdzn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pézn. zm.).
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Limit dotyczgcy wymiaru czasu pracy personelu projektu dotyczy wszystkich form zaangazowania
zawodowego, w szczegolnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym
miesigcu wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecno$ci pracownika
zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci
pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym), stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz
innych form zaangazowania (z uwzglednieniem czasu faktycznie przepracowanego na podstawie
protokotu oraz zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej (z uwzglednieniem czasu
faktycznie przepracowanego).

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikow partneréw przez beneficjenta i odwrotnie

Stosunek pracy z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez
te osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio
udokumentowane. Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do
realizacji zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego,
z wyjatkiem umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego ha podstawie stosunku
cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) sg co do zasady
kwalifikowalne, o ile Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw nie stanowig inacze;.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto sg
kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato we wniosku o dofinansowanie
projektu i wniosek w takiej formie zostat zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedaca strong
umowy,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu odbioru,
o ktéorym mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢, wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego
dzieta, wraz z dokumentem ksieggowym potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzgcej
dziatalno$¢ gospodarczg wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest beneficjentem,
pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkow
tej osoby we wniosku o dofinansowanie.

Wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej jest kwalifikowalne,
o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 9 lipca
2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U.z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z pozn.
zm.);

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Szczegotowe zasady dotyczagce formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy
personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

- zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji zadan lub istotnej ich czesci (w rozumieniu podrozdziatu
8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) wykonawcom konieczne jest wskazanie zadan,
ktére zostang zlecone, z zastrzezeniem, Ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowic¢ wiecej niz
30 % wartosci projektu. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze Instytucja Organizujgca Konkurs okresla w

4 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu Cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze dotyczy¢ zadan
wykonywanych w sposdb ciagty.
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regulaminie konkursu limit procentowy na zadania zlecone, jaki jest dopuszczalny. Zadania zlecone
uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

- cross-financing

W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢ te
wydatki w polu typu ,check-box”. Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu okresla
szczegotowo rozdziat 8.7 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego
Dziatania w Szczegbétowym Opisie Priorytetow.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane sg w
uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

- $rodki trwate

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw Srodki trwate co do zasady nie moga
by¢ wieksze niz 10% w ramach Dziatania, chyba ze inaczej okreslono w Szczegétowym Opisie
Priorytetéw.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach srodkéw trwatych uzasadniane i opisywane sg w
uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

- wydatki ponoszone pozaterytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu
znajdujgcym sie pod szczegdétowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE nie
moga przekraczac¢ wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i muszg dotyczy¢ jednego
z celu tematycznego okreslonego w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470).

- pomoc publiczna
- pomoc de minimis

Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegotowym
budzetem projektu.

- stawka jednostkowa

Projektodawca wskazuje w Szczegdtowym budzecie projektu te ustugi, ktére bedzie rozliczat za pomocag
stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,check-box” ,Stawka jednostkowa”. Nalezy
podkreslié, ze rozliczanie ustug za pomocg stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy z
regulaminu konkursu wynika mozliwos¢ stosowania stawek.

- wkiad rzeczowy

Wydatki w ramach wktadu rzeczowego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod
szczego6towym budzetem projektu i dotyczgca przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, a takze w
jaki sposéb, projektodawca dokonat jego wyceny.

E1.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych zamkniety katalog
zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Jednoczesnie, projektodawca
nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wskazywane wydatki partneréw ponadnarodowych.

Ponadto w tej czesci wskazujemy za pomocg listy rozwijanej % kosztéw posrednich w ramach projektu.
Co wiecej system sam wyliczy nam na podstawie okreslonej wartosci procentowej, warto$¢ w ztotych w
ramach kazdego zadania jaka bedzie przeznaczana na koszty posrednie.

Zgodnie z rozdziatem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych w zakresie
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kwalifikowania wydatkéw koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:
a) 25 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min zt wigcznie,

b) 20 % kosztéow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min
zt wigcznie,

c) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min
zt wigcznie,

d) 10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajgcej 5 min zt

Natomiast w przypadku projektéw finansowanych z Funduszu Pracy realizowanych przez powiatowe
urzedy pracy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.), stawka ryczattowa kosztow posrednich
wynosi nie wiecej niz 3% kosztoéw bezposrednich projektu.

E1.3 Wkiad wiasny

W tej czesci okreslamy warto$¢ w ztotych naszego wktadu wtasnego, jaki planowany jest do wniesienia
w ramach projektu ze srodkdow prywatnych. Wkfad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta,
lecz takze przez partnera, jak rowniez uczestnikéw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wkiad wtasny.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w sekgcji VIII
Podsumowanie wydatkéw nalezy wpisa¢ w pkt. E1.3 w czesci ,w tym wkiad wtasny wymagany
przepisami pomocy publicznej” wartos¢ wyrazong w ztotych oraz wskazaé¢ wartos¢ wydatkdw objetych
pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis.

Nalezy tez wskaza¢ caty wktad wiasny, takze ten nie objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis.

Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wiasnego oraz Metodologia wyliczenia wartosci
dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego
wktadu wtasny) oraz pomocg de minimis znajdujg sie pod szczegoétowym budzetem projektu.

W tej czesci musimy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze tg cze$¢ uzupetniajg wnioskodawcy, ktérzy
planujg w ramach realizowanego projektu osiggng¢ dochod (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym
mowa w art. 61 rozporzadzenia CPR).

Dodatkowo nalezy wskaza¢ takze: wydatki bez pomocy publicznej / de minimis, wydatki objete pomocag
publiczng oraz wydatki objete pomocg de minimis, z zastrzezeniem, ze dotyczy to tylko tych projektdw,
w ktérych wydatki majg zosta¢ objete ww. pomoca. W przypadku, gdy projekty nie majg ww. wydatkéw,
wowczas wnioskodawca nic nie wpisuje w tych polach.

Ponadto nalezy wskaza¢, ze w Szczegotowym budzecie projektu na koncu znajdujg sie dwie kolumny,
ktoére system sam wylicza, na podstawie powyzej uzupetnionych danych, sg to:

- Razem (sg to sumowane wszystkie kwoty okreslone w Szczegdtowym budzecie projektu)

- Wydatki kwalifikowalne (sg to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikowalne na podstawie
danych zawartych w Szczegdtowym budzecie projektu).

Przy czym nalezy pamieta¢, ze te dwie kolumny bedg zawieraty takie same wartosci, wéwczas, gdy
planowany projekt nie bedzie generowaé¢ dochodu.

Po uzupetnieniu powyzszych pdl odnoszgcych sie do Szczegdtowego budzetu projektu, wnioskodawca
przechodzi do sekcji IX Oswiadczenie, w ktdrej odwiadcza czy kwoty wskazane w szczegdtowym
budZecie zawierajg/ nie zawierajg VAT/ czeSciowo zawierajg VAT.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, kazdy z partneréw réwniez musi ztozy¢ takie
o$wiadczenie.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkéw czes¢ | uzupetniamy tylko te koszty, ktére mamy zamiar ponies¢
w ramach projektu, natomiast pozostate ktérych nie ponosimy zaznaczamy box: nie dotyczy.
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Uzasadnienie wydatkéw czes¢ |, dotyczy nastepujgcych:
- uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

W tym miejscu w sposdb wyczerpujgcy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu do
realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkreslié, ze projektodawca musi uzasadni¢, dlaczego dane
zadanie chce zle¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jego zrealizowac, okresli¢ powody takiej
decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci
realizacji projektu nalezy pamieta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (zastosowanie moze mie¢ réwniez ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziafalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady
konkurencyjnosci — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partneréw.
Dodatkowo wnioskodawca musi pamietac, ze faktyczng realizacje zleconego zadania merytorycznego
nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg. Ponadto, nie jest kwalifikowalne
zlecenie zadania merytorycznego lub istotnej jego czesci przez beneficjenta partnerom projektu i
odwrotnie.

- uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
nalezy szczego6towo opisaé metode, dzieki ktorej wnioskodawca okreslit, ze pozyskane srodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne sg niezbedne dla realizacji konkretnych zadarn w ramach projektu.

- uzasadnienie dla cross-financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostaé¢ uzasadnione w
kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu, a takze
uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mégtby by¢ realizowany bez ponoszenia wydatkéw w ramach cross-
financingu. Nalezy zwrdci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow.

- uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie
rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow;

W tej czesci uzasadniamy jaki wktad wiasny, w tym wkfad rzeczowy wnoszony do projektu. Ponadto
nalezy podkresli¢, ze wkfad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez
partnera, jak rowniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wkfad wtasny. Opis w tym punkcie powinien
byc¢ scisle powigzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat projektodawcy i partnerow.

- uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu

T3 czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggng¢
dochdd (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzadzenia CPR). Powyzsze
uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcéw, ktérzy moga w ramach realizowanego projektu osiggngc
dochdd sporadyczny.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu operacyjnego;

Ta czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktdrzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

Ta czes$¢ dotyczy uzasadnienia wydatkow uzupetniajg wnioskodawcy, ktoérzy ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium UE.

- uzasadnienie dla Zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéw, ktdre wpisujg sie w wieksze
przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)

Whnioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym
publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrédet,
uzasadnia zrodta finansowania wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdéjnego
finansowania.

- uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT,;
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Whnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko czesciowg kwalifikowalnosci VAT-u uzasadnia i
wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego bedg sie odnosié.

W sekcji Xl Uzasadnienie wydatkow czes$¢ Il i metodologia wyliczania dofinansowania opisujemy
poszczegoblne wydatki wskazane w szczegdtowym budzecie. Zaznaczy¢ nalezy, ze tylko w przypadku
rozliczania projektu kwotami ryczattowymi pole to jest obligatoryjne, w pozostaty przypadkach nie jest
obligatoryjne.

- uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w szczegotowym budzecie (w przypadku kwot
ryczattowych) — uzasadniamy kazdy wydatek, ktéry mamy zamiar rozlicza¢ kwotg ryczattowa. Warto
podkresli¢ w tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.

Metodologia wyliczania dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczng i pomocag de minimis.

Metodologia wyliczenia wartosci dofinansowania i wkladu wlasnego w ramach wydatkéw objetych
pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu wiasnego) oraz pomocg de minimis.

Projektodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia wartosci
wydatkow objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis,
sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkifadu wiasnego w odniesieniu do
wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu
pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na
temat:

» rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete
pomocy);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wkfadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w
rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz
szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca de minimis (zgodnie z limitami okre$lonymi
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W niniejszym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na
okreslenie wysoko$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie
kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw niepetnosprawnych,
czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg
(beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokona¢ stosownego wyliczania warto$ci pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.

Czesc¢ F Budzet projektu

Przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu nalezy w
pierwszej kolejnosci wypeié Szczegdtowy budzet projektu, poniewaz dane te sg przenoszone
automatycznie do czesci dot. Budzetu projektu. Na Budzet projektu sktadajg sie nastepujgce pozycje
kategorii wydatkow:

- koszty ogdtem

- koszty bezposrednie

- koszty posrednie (ryczatt)
- kwoty ryczattowe

- stawki jednostkowe

- personel projektu w kosztach ogétem
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- zadania zlecone w kosztach ogotem

- $rodki trwate w kosztach ogdtem

- cross-financing w kosztach ogétem

- wydatki poniesione poza terytorium UE

- wktad wiasny: w tym wkiad prywatny, wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej
- dochad

- wnioskowane dofinansowanie

- koszt przypadajgcy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie
kosztu ogotem podzielonego przez przewidywang liczbe osoéb objetych wsparciem, ktorg
Whioskodawca okresla w czesci C3 Grupy docelowe)

- koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu
przypadajgcego na jednego uczestnika, system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu
ogotem podzielonego przez przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca
okresla w czesci C3 Grupy docelowe)

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg sie kolumny o nazwane Ogoétem i Kwalifikowalne. Kolumna
Ogodtem zlicza wszystkie kategorie wydatkow, w tym takze dochéd. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne
wskazuje wydatki pomniejszone o dochdd i odnosi sie do wydatkbw mogacych zosta¢ uznane za
kwalifikowalne.

G - Oswiadczenia Wnioskodawcy

G1 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".

G2 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".

G3 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnosza sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK"/ ,NIE DOTYCZY”.

G4 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnosz3g sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK" ,NIE DOTYCZY".

G5 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktorych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK" ,NIE DOTYCZY".

G6 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".

G7 Po doktadnym zapoznaniu sie z treScig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ , TAK".

G8 Po doktadnym zapoznaniu sie z treScig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".

G9 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktorych odnoszg sie
zapisy osSwiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".

G10 Po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK” po czym
odpowiednio wypetnia pozycje G111 G12.

G11 Whnioskodawca podaje adres e-mail bedacy jedynym adresem e-mail Wnioskodawcy stuzgcym do
kontaktu drogg elektroniczng z Instytucjg Posredniczaca.

G12 Wnioskodawca potwierdza poprzez ponowne wpisanie swojego adresu e-mail adres, stuzacy do
kontaktu drogg elektroniczng z Instytucjg Posredniczaca.

G13 Po doktadnym zapoznaniu sie z tresScig oswiadczenia i aktami prawnymi, do ktérych odnoszg sie
zapisy oswiadczenia, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".

G14 Zgodnie z pkt 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020 czes¢ VIII Oswiadczenia zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez
wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w
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nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje o
zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakéw wskazuje, ktére informacje i
tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrona.

G15 W polu opisowym z limitem 1000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony
wskazanych informaciji i tajemnic ze wzgledu na swoj status. Podstawg takg moze by¢ np. ustawa z
dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z
pbézn. zm.), w ktdrej okreslono tajemnice przedsigbiorstwa.

G16 Po doktadnym zapoznaniu si¢ z trescig, nalezy zaznaczy¢ ,TAK".
G17 Data ztozenia oswiadczenia:

H - Wykaz zatagcznikow

Wykaz zatgcznikow nalezy wypetniaC zgodnie z lista zatgcznikow wskazang w regulaminach
konkurséw.

Wybér ,,TAK” — oznacza, iz Wnioskodawca dotgcza do wniosku o dofinansowanie projektu wymagany
zatgcznik.

Wybér ,NIE” — oznacza, iz Wnioskodawca nie dotgcza na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie
projektu zatgcznika i zobowigzuje sie dotgczy¢ go przy podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu.

Wybér ,NIE DOTYCZY” — oznacza, iz specyfika przedmiotowa projektu nie wymaga dotgczenia do
wniosku o dofinansowanie projektu zatgcznikow.

Data wypelnienia wniosku o dofinansowanie — nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc
i dzien.
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Czes¢ G Harmonogram

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego
przez generator wniosku i ma forme wykresu Gantta, obejmujgcego pierwsze dwanascie miesiecy
realizacji w ujeciu miesiecznym, a pozostatg czes$¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa diuzej
niz jeden rok) — w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatéw kalendarzowych). Harmonogram umozliwia
wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposéb rozktadu realizacji poszczegdélnych zadan projektowych
i ich etapéw w czasie.

Kolumny okre$lajgce poszczegdlne miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg
automatycznie na podstawie punktu A6.1 i A6.2 Okres realizacji projektu. W przypadku dokonania
zmiany danych w punkcie A6.1/A6.2 lub w punkcie D1 wniosku w harmonogramie realizacji projektu
automatycznie pojawia sie opcja ,Odswiez dane”, ktérg nalezy wybraé¢, aby w harmonogramie pojawity
sie aktualne informacje.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w pkt D1
wniosku. W ramach kazdego z zadah — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl — nalezy okresli¢
poszczegoblne etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegélne miesigce w pierwszych 12
miesigcach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejnych latach (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden
rok). Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dodaj etap”
lub ,Usun etap”.

Opcja ,Rozwih wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wysSwietlenie etapdw wszystkich
zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ wyswietlania
etapow tylko wybranych zadan poprzez wybranie opcji ,Rozwin zadanie” .

Okres realizacji poszczegolnych etapéw zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia 2015 roku)
zawsze bedzie miescit sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku czerwca
2015 roku do konca grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez
caty okres realizacji tego zadania mozna zaznaczy¢ pole ,Zaznacz wszystko”.
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